F'OCYZAPCTBEHHOE ITPO®ECCHUOHAJIBHOE
OBPA30BATEJ/IBHOE YYPEXAEHME TY/JIbCKOM OBJIACTH «TYJIbCKUI
TEXHUKYM COLIUA/IbHBIX TEXHOJIOTUi1»

IIPUKA3

28.03.2023 Ne 43-ocH

06 yrBep:xaennu [lo10:xeHUsA 06 apxuBe

B cooTBeTcTBUHU cO cTaThell 14 @enepanbHoro 3akoHa Poccuiickoil ot
01.10.2004 Ned3-125 «06 apxuBHOM gesne B Poccuiickoit ®enepanum» u c
LeJIbI0 YyIIOPAA0YEHHsI apXHBHOI'0 XpaHEHUS JOKYMEHTOB YYpeXIeHHs,

[TPUKA3BIBAIO:

1. Yreepauts llosoxenue 06 apxuse I'TIOY TO «TyIbCKUM TEXHUKYM
couMaJbHbIX TexHosoruk» ([Ipunoxenue Ne1).

2. KoHTpoJIb UCITOJIHEHUS PUKaA3a OCTABJISIO 3a COGOM.

AupexkTop A.H. YyskoB

ucn.: Kysnenosa E.I0.
TeJ. (4872) 47-51-35
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1. O61IMe moJI0KeHus

1.1. Apxus TTIOY TO «Tynbckuii TEXHHKYM COLMAIBHBIX TEXHOIOTHI
(mamee — ApXHB) CO3IaeTCs JUIAL OCYIIECTBICHUSA XPAaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHH,
ydeTa M HCIOJB30BAHHA JOKyMEHTOB apXHBHOTO (OHAa OpraHM3alyu
(IOKYMEHTOB  BpEeMEHHBIX  (CBBILIE 10  7er) CPOKOB  XpaHEHHS,
B TOM YHCJ€E II0 IUYHOMY COCTaBy), 00pa3oBaBmuxcs B Aesrensoctd I TIOY TO
«TynbCKUH TEXHHKYM COLMANBHBIX TEXHOJIOTHI» (Ianee — TEXHHKYM) a TakkKe
IIOATOTOBKY [MOKYMEHTOB K Iepeflaye Ha XpaHeHHE B COOTBETCTBYIOLIWN
roCyNapCTBEHHBIN WM MyHHIUIIANEHBIN apXUB B CIydae JIMKBUAAIMH TEXHUKYMA.

1.2, ApxuB [eliCTByeT Ha OCHOBaHHMH IIOJIOXeHHs 06 Apxuse,
paspaboTaHHOTO B COOTBETCTBUH C IIPUMEpHBIM IMOJIOXKEHHEM 00 apXuBe
OpraHM3aIliy, YTBEPXKISCHHBIM IpHUKa3oM PenepaabHOro apXUBHOTO areHTCTBA OT
11.04.2018 Ne 42. Pa3paboTaHHOE IIOJOXCHHE YTBEPKIAETCS IUPEKTOPOM
TEXHUKyMa.

1.3. ApXuB B CBOEH IeATENBHOCTH PYKOBOACTBYeTCS DemepanlbHbiM 3aKOHOM
or 22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoii ®emepanmu",
3aKOHaMH{ ¥ WHBIMH HOPMAaTHBHEIMH IIPaBOBBIMU akTaMu Poccutickoii enepanumy,
IIpaBuiaMy OpraHW3allMU XPaHEHWs, KOMIUIEKTOBAHHUS, yUeTa M MCIOIB30BaHUI
IOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoit @emepaimiv u ApYruX apXHUBHBIX
JOKYMEHTOB B rOCYJapCTBEHHBIX OpPIraHaX, OpraHaX MECTHOTO CaMOYIIpaBIIEHUS U
opraHusanusax (yTBEpXKIEHBI IIPHKa3oM MUHHCTEpPCTBA KyNIbTYphl Poccuiickoif
®enmeparr ot 31.03.2015 Ne 526), IlepeuHeM THIOBBIX YIIPABIEHYECKHX
AQpXUBHEIX  JIOKYMEHTOB, 0OOpasylommxcs B  TPOILEcce  JeSTeIbHOCTH
rOCyapCTBEHHBIX OPTaHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIIPABICHUS M OpraHH3allyii,
C YyKasaHMeM CPOKOB HX XpaHeHHs (YTBEpXKIeH IpuUKa3oM Pocapxusa oOT
20.12.2019 Ne 236), noxkaIbHBIMA HOPMATHBHBEIMU aKTaMH TEXHUKYMA.

II. CocTtaB fOKyMEeHTOB ApXuBa
2. ApXuB XpaHUT:



a) JHOKyMEHThl BpeMeHHBIX (CBbIue 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM UHCIIe
JOKYMEHTEI 110 ITYHOMY COCTaBy, 00pa30oBaBIIeECs B ASATEIbHOCTH TEXHUKYMA.

6) MOKyMeHTHI BpeMeHHBIX (CBBIIIe 10 J1eT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIIE
II0 JMYHOMY COCTaBy ()OHIA(OB) OpraHM3amui - IIPeAIeCTBEHHHKOB (TIPH HX
HaJIU4un),

B) apXUBHbIE (OH/IB! TMIHOTO IPOUCXOXK/EHNUS (TIPH MX HATHIHH);

T) CHPaBOYHO-IIOMCKOBBIE CPEACTBA K JOKYMEHTAM M ydYeTHbIE IOKYMEHTEHI
Apxwusa.

II1. 3anauyn Apxusa

3. K 3agagam ApxrBa OTHOCSITCS:

3.1. Opramuzaius XpaHeHHs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTODPHIX IIPEIyCMOTpEH
rinaBoi II gHactosmero [onoxenus.

3.2. KommnexkroBanne ApxuBa JOKYMEHTaMH, 00Opa30BaBIIUMHCS B
JeSTEeIIBHOCTU TEXHUKYMa.

3.3. YueT oKyMeHTOB, HaXOJSIIIIXCS Ha XpaHEHHH B ApXUBe.

3.4. Mcnonp30BaHre JOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS HA XPAHEHUH B Apxuse.

3.5. [lonroToBKa ¥ CBOeBpeMeHHas IIepefada JOKYMEHTOB apXUBHOrO (BOHIA
TeXHUKyMa Ha XpaHEHHE B COOTBETCTBYIOIIMN TOCYIApCTBEHHELIM  HIIH
MYHHITUIIAIBHBIA apXHUB, B CIIy4ae JUKBUIAINHA TEXHUKYMa.

3.6. Meromudeckoe pyKOBOJCTBO M KOHTPONb 3a (GOPMHPOBAaHHEM H
ohopMIIEHHEM JIEN B CTPYKTYPHBIX IIOpa3Ie/eHIsIX TEXHUKYMa U CBOEBPEMEHHOH
nepenadei ux B ApXuB.

IV. ®ynkuuu Apxusa

4. ApX#B OCYILECTBIISET CIeAYIONIe QYHKITHH:

4.1. Opranusyer mpueM NOKYMEHTOB BpeMeHHBIX (CBbImie 10 JIeT) CpoKOB
XpaHEeHMs, B TOM YHCIIE II0 JUYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBIIMXCA B NEATEILHOCTH
TEXHMKYMa, B COOTBETCTBUU C YTBEPXKICHHEIM IPa(KOM.

4.2. Benmer y4er NOKyMEHTOB M (OHIOB, HaXO[SUIMXCA Ha XPAaHEHHH B
Apxusge.

4.3. CucteMaTusupyeT ¥ pasMeIlaeT JOKyMEHTHI, TOCTYIIAOIINE Ha XpaHEHHe
B ApXuB, 00pa30BaBIIKeCs B XOZ€ OCYIIECTBICHUS NeSITEIHOCTH TEXHUKYMA.

4.4. Ocy1uecTBIseT NOATOTOBKY U MPECTABIISIET:

a) Ha PacCMOTPEHHe H COIJIACOBaHWE OSKCIIEPTHOM KOMHCCHH TEXHHKyMa
OIMCH BpeMEHHBIX (CBBIME 10 JI€T) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHUCIIE IO JIHIHOMY
COCTaBY, & TAKX€e aKThI O BBIJICJICHUH K YHHUTOXXECHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, He
TIOJIEKALMX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpare NOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIIPaBUMBIX
IIOBPEXIEHUAX apXUBHEIX IOKYMEHTOB;

0) Ha YTBepXICHHE PYKOBOIMTENO TEXHMKyMa akKThl O BBIJENEHHH K
YHHYTOXXEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IIOJUICKAIIWX XPaHEHHIO, aKThl 00
yTpaTe MOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPAaBUMBIX IIOBPEXKICHUSX apXHUBHEIX
JOKYMEHTOB, OIIMCH BpeMeHHBIX (CBbIIIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE
OIIMCH JIe]I 10 JUYHOMY COCTaBy TEXHHKyMa.

4.5. OprasusyeT nepenady JOKyMEHTOB apXHBHOTO (QOH/A OPraHHU3alMK Ha



XpaHEHHEe B COOTBETCTBYOLIHY IOCY 1apCTBEHHBIN MIIM MyHUILIUIIAIbHBIN apXUB, B
ClIy4ae JIMKBUJIAIIUU TEXHUKyMa.

4.6. OpranusyeT ¥ IIPOBOJUT SKCIIEPTU3Y LIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbimte 10 1€T) CPOKOB XPaHEHHMS, HAXOMAIINXCS HA XPaHEHUH B APXHBE B IIEJIIX
BBISIBIICHUS TOKYMEHTOB, HE IOMJIEKAIINX JaTbHEUIIIEMY XPaHEHHIO.

4.7. IIpoBOIUT MEPONpPHUATHS IO OOECIEUCHHIO COXPAaHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxXOIAIIUXCS Ha XPaHEHUH B ApXuBe.

4.8. Opranusyer HH)OPMUPOBaHKE PYKOBOJACTBA I PabOTHUKOB TEXHUKYMA O
COCTaBe U COJEPKAHUU JOKYMEHTOB ApXUBa.

4.9. HudbopmupyeT monp30BaTesell II0 BOIPOCAM MECTOHAXOXKIECHHS
ApPXUBHBIX JIOKYMEHTOB.

4.10. Opranusyer BblIady AOKYMEHTOB W A€l 1 PabOTHl B YHUTAIBHOM
(IIpOCMOTPOBOM) 3ajie HITH BO BPEMEHHOE I10JIE30BaHHE.

4.11. Hcrmonnser 3ampochl II0JIb30BaTeled, BBIAAET apXWBHEIE KOIUH
JOKYMEHTOB, apXUBHBIE BBIIIUCKHA U apXUBHEIE CIIPABKH.

4.12. Benet y4eT UCIIONB30BaHUS JOKYMEHTOB ApXHBa.

4.13. OcymecTBIAET BeJIeHHE CIPaBOYHO-IIOMCKOBBIX CPECTB K JOKyMEHTaM
ApxwuBa.

4.14. VYyactByeT B pa3paboTKe HOKYMEHTOB TEXHHKyMa II0 BOIPOCAM
apXMBHOTIO JieNa U AeJI0IPOU3BOICTRA.

4.15. Oxa3pIBaeT METOJUYECKYIO [TOMOIIb CTPYKTYPHBIM IIOAPAa3/IeIeHUsIM U
pabOTHHMKAM TEXHHKyMa B IIOATOTOBKE JOKYMEHTOB K Iiepeade B ApXuB.

V. IIpaBa ApxuBa

5. ApxuB HMeeT IIpaBo:

a)  OpPEeACTaBIATh  PYKOBOACTBY  TEXHHKyMa  IPEIOKEHHS IO
COBEPIICHCTBOBAHUIO OpPraHM3allU¥ XpaHEHWUs, KOMIUIEKTOBaHHUSA, Yy4YeTa H
HCIIOJIb30BaHUS apXUBHBIX JOKYMEHTOB B APXHUBE;

0) 3ampallBaTh B CTPYKTYPHBIX ITOJpa3fieieHUsX TEXHHKYMa CBEICHHUI,
HeoO0X0ouMBIe s paboThl ApXUBa;

B) JaBaTh PEKOMEHMNAIMU CTPYKTYPHBIM MOpa3NelieHusIM TEXHHKYyMa II0
BOIIPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMITETEHIIUN ApPXHUBa,;

r) wuHOOPMHPOBATh  CTPYKTYpPHBIE  MOIApa3feleHHs TEXHHKyMa O
HEOOXOOUMOCTH Ilepelaud [JOKYMEHTOB B ApXHB B COOTBETCTBHH C
YTBEPKICHHBIM TPaQHKOM.



